Handleiding account en aanvragerpagina

mijn.afk.nl

Inleiding

Deze handleiding helpt je bij het aanmaken van een account in het online platform van het
AFK. Dit account heb je nodig voor het indienen van een aanvraag voor de
Stimuleringsregeling Eigentijdse Dans (SED).

Let op: dit is een 4nder platform dan waar je de aanvraag in de periode 2021-2024 hebt
gedaan. Daarom moet je nu een nieuw account aanmaken.

Om een aanvraag te kunnen starten, moet je twee dingen doen:

- Je moet een account aanmaken in mijn.afk.nl;
- Je moet je Aanvragerpagina inrichten.

Account aanmaken

Ga naar de startpagina van het nieuwe platform, op https://mijn.afk.nl/
Klik op de knop “Account aanmaken”
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Welkom

Welkom op het Mijn.AFK-platform voor aanvragen voor de regelingen uit het Kunstenplan 2025-2028.

Let op: je bestaande MijnAFK-account (gebruikt bij eerdere aanvragen in de afgelopen jaren) is voor het andere platform en kun je

hier niet gebruiken. Je maakt voor dit platform een nieuw account aan.

Wil je aanvragen of inloggen voor de Projectenregeling, Mijn Eerste Aanvraag of een andere regeling uit 2021-20247

Of twijfel je op welk platform je moet zijn? Kijk dan op deze overzichtspagina

Account aanmaken

Emailadres
Wachtwoord

[J Onthoud mij

Inloggen



https://mijn.afk.n/
https://mijn.afk.n/
https://mijn.afk.nl/

Vul vervolgens het formulier in (zie onderstaande screenshots).

Onderin het formulier kies je een wachtwoord. Dit moet een sterk wachtwoord zijn. Je
ziet aan de indicator onder de twee wachtwoordvelden of je gekozen wachtwoord sterk

genoeg is.
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Account aanmaken

Voornaam *

Voorletters »

Tussenvoegse|

Achternaam =

Volledige naam

E-malladres =

E-mailadres invoersn

Telefoon «

= +31- 612343673

Functle (optloneel)

Wachtwoord *

‘Wachtwoord invoeren

Sterkte-indicator

Een sterk wachtwaan

Het wachtweoord is rk genoeg als d

Tip: Gebruik een zin die moeilijk te raden is, maar gemakkelijk te onthouden

E-mailadres bevestigen

Wachiwoord bevestigen

s minimaal 10 karakters en bevat hoofdletters, kleine letters en leestekens.

»alk hierboven groen is en het woord sterk laat zien.

Klik op ‘Versturen’ om je account aan te maken.
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Account aanmaken

Bedankt voor je registratiel
Je ontvangt binnen enkele minuten een e-mail van ons op B BN EmmS CmEM Om je account te

activeren.

Als je de email niet ontvangt binnen 5 minuten kijk dan eerst in de spam map en controleer het e-
mailadres.

Heb je het e-mailadres per ongeluk verkeerd ingevoerd? Maak dan een nieuwe account aan.

Heb je de e-mail niet ontvangen? Neem dan contact met ons op.

Je ontvangt binnen enkele minuten een e-mail, met daarin een link om je account te
activeren. Klik op de link in de mail om je account te activeren

Mijn AFK - Activeer je account o Inboxx =4
Amsterdams Fonds voor de Kunst <no-reply@afk.nl= 17:30 (2 minuten geleden) ¢ @ €
aan mij «

Beste

Om je account op mijn.afk.nl te activeren klik je op de velgende link.

https:/mijn.afk.nl?gfur_activation=9ac10085613986bd

Heb je geen account aangevraagd dan kunt je deze mail negeren

Idet vriendelijke groet,
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Amsterdams Fonds voor de Kunst

1020-5200 520

e secretariaat@afk.nl

w www.amsterdamsfondsvoordekunst.nl

Pakhuis De Zwijger, Piet Heinkade 179. 1019 HC Amsterdam
Postbus 1079, 1000 BB Amsterdam

Wanneer de SED opengaat kun je inloggen met je e-mailadres en het wachtwoord dat je
eerder opgaf.
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Account geactiveerd

Je account is succesvol geactiveerd. Je kunt nu inloggen met je e-mailadres en het

gekozen wachtwoord.

Emailadres
Wachtwoord

[ Onthoud mij

Inloggen




Aanvragerpagina aanmaken

Als je inlogt op Mijn AFK, kom je op je eigen Accountoverzicht. Om een aanvraag te
kunnen indienen, moet je een Aanvragerpagina aanmaken voor jezelf, als eenmanszaak of
als persoon.

Klik op de knop Aanvragerpagina aanmaken
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Accountoverzicht

Welkom = i'm ] | |
E-mail ‘@gmail.com

Telefoon:

Functie:

Wachtwoord resetten Uitloggen

a

Wil e een aanvraag doen? Zorg er eerst voor dat voor de aanvrager (jiizelf of een organisatie) een aanvragerpagina bestaat en jij
aan die pagina gekoppeld bent. Dat deoe je via de knoppen ‘Koppelen met bestaande aanvragerpagina’ en ‘Aanvragerpagina
aanmaken' hieronder. Vervolgens open je de aanvragerpagina via de 'Openen’-knop hieronder. Vanuit die aanvragerpagina kun je
een nieuwe aanvraag starten.

Mijn aanvragerpagina's

Aanvragerpagina Rechtsvorm

Na het aanmaken van je eigen gebruikersaccount maak je een aanvragerpagina aan voor je organisatie. Als een collega deze al
heeft aangemaakt. vraag je je collega om jou te koppelen via het mailadres van je account Daarna kun je verder vanuit de pagina
van je organisatie.

Aanvragerpagina aanmaken Koppelen met bestaande aanvragerpagina




Kies in het volgende scherm bij Rechtsvorm voor Natuurlijk persoon / eenmanszaak.
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Aanvragerpagina aanmaken
STE|)1 van 2

Vul ocnderstaande velden in om een aanvragerpagina aan te maken. Je wordt daarmee automatisch beheerder van deze

aanvragerpagina. Als beheerder kun je ook andere mensen uitnodigen als medewerker voor deze aanvragerpagina (alleen voor
organisaties).

Als de organisatienaam of het KvK-nummer al in gebruik is kun je de beheerder van de aanvragerpagina vragen cm je uit te nodigen
als medewerker. Daarvoor neem je zelf contact op met iemand van de betreffende crganisatie.

Rechtsvorm *

[Maak een keuze

Stichting -
Vereniging

Natuurlijk persoon / Eenmanszaak

Besloten Vennootschap @

Naamloze vennootschap

Personen Vennootschap (vof, cv, sv, of ovr)

Volgende

Vervolgens moet je je KvK-nummer invullen, dit is het KvK-nummer van je eenmanszaak.
Heb je géén KvK-inschrijving? Vink dan het vakje aan: Ik ben niet ingeschreven bij de Kamer
van Koophandel. Je hoeft dan géén KvK-nummer in te vullen.

Rechtsvorm *

MNatuurlijk persoon / Eenmanszaak

%k ben niet ingeschreven bij de Kamer van Koophandel

KvK-nummer *

Krijg je een melding dat je KvK-nummer al is gebruikt? Controleer dan goed of je het KvK-nummer

goed hebt ingevuld. Weet je zeker dat het goed is ingevuld? Neem dan contact op met het AFK, via
ict@AFK.nl



Maak een aanvragerpagina. Hier vul je je adres als aanvrager in. Hier vul je ook je IBAN
(rekeningnummer) in. Deze gegevens zullen worden gebruikt in alle aanvragen die je als
persoon doet.

Aanvragerpagina aanmaken

100%

BTW-plichtlg (doe je btw-aangifte?) *
O ja
O nee

Als je geen KvK-inschrijving hebt, kies je hierboven ‘nee’.

Straat *
Hulsnummer*
Postcode *
Plaats *

Webslte

https.//

IBAN *

IBAN

Naam rekeninghouder

Alleen rekeningnummers uit Nederland (ML), Duitsland (DE), Belgie (BE), Luxemburg (LU), Verenigd koninkrijk (GE)
en Oostenrijk (AT) zijn toegestaan.

BIC/SWIFT code *




Klik op Aanmaken, om de aanvragerpagina aan te maken. Vanuit de succesmelding kun je
teruggaan naar je Accountoverzicht, of meteen doorgaan je aangemaakte
Aanvragerpagina.

Aanvragerpagina aanmaken

De aanvragerpagina voor i Es e annmsemm——— s succesvol aangemaakt.

Ga terug naar gebruikersaccount Ga naar de aangemaakte aanvragerpagina

Aanvraag starten vanaf subsidieoverzicht

Het starten van een aanvraag doe je vanaf het subsidieoverzicht van je Aanvragerpagina.
Hieronder zie je hoe je op je subsidieoverzicht komt.

Log in op mijn.afk.nl. Vanaf je Accountoverzicht open je je aanvragerpagina.
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Accountoverzicht

Welkom NN N N NCINE I NN RN

E-mail:
Telefoon: -

Functie: eenmanszaak

Wachtwoord resetten Urtloggen

i |
Wil je een aanvraag doen? Zorg er eerst voor dat voor de aanvrager (jijzelf of een orfganisatie) een aanvragerpagina
bestaat en jij aan die pagina gekoppeld bent. Dat doe je via de knoppen ‘Koppelen miet bestaande aanvragerpagina’
en ‘Aanvragerpagina aanmaken' hieronder. Vervolgens open je de aanvragerpagina Wa de ‘Openen’-knop hieronder.
Vanuit die aanvragerpagina kun je een nieuwe aanvraag starten.

Mijn aanvragerpagina’s

Aanvragerpagina Rechtsvorm |
L u Natuurlijk persoon / Eenmanszaak

Aanvragerpagina aanmaken Koppelen met bestaande aanvragerpagina



https://mijn.afk.nl/

Je komt op je aanvragerpagina. Hier zie je de contactgegevens die je eerder hebt ingevuld.
Deze gegevens worden gebruikt in je aanvraag. Je kunt ze hier nog bewerken.
Klik op Ga naar subsidieoverzicht om een aanvraag te starten
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Aanvragerpagina

Sytske de Testeenmanszaak

Subsidies en Aanvragen

Ga naar subsidieoverzicht

Medewerkers
u ]
Beheerder
eenmanszaak
Contactgegevens
Naam
Rechtsvorm
BTW-plichtig Ja
KvK-nummer 00000021
Straat + huisnummer Teststraat 1 bis
Postcode 1013ED
Plaats Testplaats
Website

Algemeen telefoonnummer
Algemeen e-mailadres

IBAN + Tenaamstelling

B Bewerk contactgegevens

Vanaf het moment dat de SED opent, zie je bovenin de pagina een knop om de aanvraag
SED te starten.
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Mijn subsidies

Regeling Openingsdatum Slultingsdatum Aanvragen

‘ Geen subsidieregelingen gevonden.

Conceptaanvragen

Regeling Datum gestart Datum |aatste aanpassing Status Bewerken Verwljderen

Geen subsidieregelingen gevenden.
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