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Dit handboek is bedoeld voor iedereen die subsidie ontvangt op grond van de regeling
Projectsubsidies 2026-2028 van het Amsterdams Fonds voor de Kunst (AFK). Hier vind je de nodig
informatie over de manier waarop je kunt verantwoorden dat het geld is besteed aan de activiteiten
waarvoor de subsidie is verleend. Het handboek helpt je bij het verzamelen en aanleveren van de
juiste informatie. Dat is voor het AFK de basis voor een zorgvuldige en transparante vaststelling van
de subsidie.

1. Laten zien dat de subsidie is gebruikt waarvoor deze is bedoeld: zijn de geplande activiteiten
uitgevoerd en de doelen behaald?

2. Aantonen dat de activiteiten doelmatig, financieel verantwoord en efficiént zijn uitgevoerd.

3. Inzicht geven in hoe het met de sector gaat, wat belangrijk is voor beleids- en
expertiseontwikkeling bij het AFK.

De verantwoording van de subsidie is gebaseerd op de subsidieaanvraag (waaronder je

projectplan en projectbegroting) en de brief met het subsidiebesluit van het AFK. In dit besluit kan

het AFK jou als aanvrager extra verplichtingen opleggen die niet in dit handboek staan.

Tekortfinanciering

Je mag de subsidie alleen gebruiken om het financiéle tekort van de voorgestelde activiteiten

te dekken. Dit noemen we tekortfinanciering. Je kunt de subsidie niet gebruiken voor andere
activiteiten, reserveringen of overheadkosten die niet zijn vermeld in de aanvraag. Is het financiéle
tekort lager dan in de aanvraag is begroot, bijvoorbeeld omdat je minder kosten hebt gemaakt of
meer inkomsten binnen hebt gehaald dan je vooraf had begroot? Dan stellen we de subsidie lager
vast dan eerst is verleend.

Wanneer verantwoorden?

Je dient je verantwoording binnen dertien weken na afronding van de activiteiten in. Op afk.

nl vind je het formulier dat je hiervoor kunt gebruiken. Let op: voor de verantwoording gelden
verschillende eisen, afhankelijk van de categorie waarin je je aanvraag hebt ingediend. Dit lichten
we hieronder toe.
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Binnen dertien weken na afronden van je project dien je een kort inhoudelijk verslag in via het
formulier op mijn.afk.nl.

Je hoeft geen financiéle verantwoording in te dienen. Wel moet je de administratie (facturen,
andere betaalbewijzen en urenregistraties) van je project zeven jaar bewaren. Het AFK controleert
steekproefsgewijs hoe subsidie is besteed. Bij onregelmatigheden kunnen we (een deel van) de
subsidie terugvorderen.

Binnen dertien weken na afronden van je project dien je een verantwoording in via het formulier

op mijn.afk.nl. In het formulier beantwoord je een aantal vragen. Ook voeg je toe:

1. Inhoudelijk verslag: van de activiteiten in relatie tot de plannen en doelen zoals je die in je
aanvraag had beschreven. Licht toe wat je hebt bereikt, wat je publieksbereik is en ga in op de
artistieke resultaten.

2. Financieel verslag: hierin vergelijk je de gerealiseerde uitgaven en inkomsten met je laatste
door het AFK goedgekeurde projectbegroting. Zijn er afwijkingen van tien procent of meer zijn
ten opzichte van je aanvraag of begroting? Geef je hier dan een toelichting op.

3. Bestedingsverklaring: zijn je totale projectkosten meer dan € 100.000? Lever dan een
bestedingsverklaring aan die door tekenbevoegde bestuurders is ondertekend. Deze verklaring
vind je op afk.nl bij categorie 3 en categorie 4.

Zorg ervoor dat je de administratie (facturen, andere betaalbewijzen en urenregistraties) van
je project zeven jaar bewaart. Het kan voorkomen dat we naar aanleiding van je ingediende
verantwoording iets hiervan bij je opvragen.

We controleren steekproefsgewijs hoe de subsidie is besteed. Bij onregelmatigheden kunnen we
(een deel van) de subsidie terugvorderen.

We stellen de subsidie vast na goedkeuring van de door jou ingediende verantwoording. Dit doen
we op basis van de werkelijk gemaakte kosten en gerealiseerde inkomsten. Zijn de activiteiten
volgens de aanvraag uitgevoerd en is voldaan aan alle aan de subsidie verbonden verplichtingen,
dan stellen we de subsidie binnen twaalf weken (overeenkomstig de toekenning) vast. Als het
nodig is kunnen we onze beslissing met maximaal vier weken uitstellen. Hierover ontvang je dan
bericht.

Zijn de verplichtingen niet nagekomen en/of is de subsidie niet tijdig of onvolledig is verantwoord?
Dan kan dit leiden tot een lagere vaststelling dan het subsidiebedrag dat aan jou is verleend. In dat
geval wordt het aan jou betaalde voorschot geheel of gedeeltelijk teruggevorderd.
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Terugvordering
Als blijkt dat je de subsidie niet correct hebt besteed of dat er sprake is van een financieel
overschot, kan het AFK besluiten tot terugvordering van (een deel van) de subsidie.

Geen verantwoording ingediend?

Wanneer je geen verantwoording indient, ook niet na een herinnering van ons, kan de subsidie
ambtshalve worden vastgesteld. Hiermee loop je het risico dat de subsidie dan op nul wordt
vastgesteld, omdat wij zonder verantwoording niet kunnen beoordelen of de activiteiten hebben
plaatsgevonden en of je hebt voldaan aan de verplichtingen.

Vragen?

Voor vragen kun je contact opnemen met de subsidieverantwoordelijke van het AFK.

Dit handboek kan worden aangepast op basis van veranderende wet- en regelgeving of
beleidswijzigingen van het AFK.

versie 29 januari 2026
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Het handboek verantwoording projectsubsidies 2026-2028 is een uitgave

van het Amsterdams Fonds voor de Kunst.

Samenstelling
Amsterdams Fonds voor de Kunst

Ontwerp
Pirafha grafisch ontwerp, www.pirana.nl

Amsterdams Fonds voor de Kunst
Bezoekadres

Pakhuis de Zwijger

Piet Heinkade 179

1019 HC Amsterdam

Postadres

Postbus 1079

1000 BB Amsterdam
Tel: 020 - 5200520

info@afk.nl
afk.nl

=
K

amsterdams
fonds voor de
kunst

Handleiding verantwoording projectsubsidies 2026-2028


mailto:info%40afk.nl?subject=
http://www.afk.nl

